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SISEKAITSEAKADEEMIA OPPEREISIDE KORRALDAMISE POHIMOTTED JA KORD

1.
1.1.

1.2.

Uldsitted

Oppereiside  korraldamise pdhimétted ja kord (edaspidi kord) reguleerib

Sisekaitseakadeemias (edaspidi akadeemia):

1.1.1. Oppurite dppereiside korraldamist valisriikidesse dppeainete raames ja/voi

1.1.2. Oppurite osalemist valjaspool dppereise Oppustel, praktikal, kutsevoistlustel,
konverentsidel, seminaridel jm Uritustel ning spordivdistlustel, mida korraldab ja
rahastab akadeemia (edaspidi Uhiselt nimetatud éppereisid);

1.1.3. Oppereisidele saabuvate partnerite vastuvotmist akadeemias.

Kord ei reguleeri Erasmus+ jm &pirannet, mis toimub vastavate programmide reeglite

ja regulatsioonide kohaselt.

2. Oppereiside korraldamise pohimétted

2.1.

2.2.

2.3.

24.
2.5.

2.6.

2.7.

Oppeaine raames toimuv dppereis on dppemeetod, kogemus- ja avastusdpe, mille
kaigus omandavad Oppurid eesmargistatud tegevuse, uurimise ja kogemuse kaudu
uusi teadmisi, oskusi ja muljeid teises keskkonnas, sealhulgas teevad jareldusi ja
tahelepanekuid ning loovad seeldbi uusi teadmisi. Oppereisile eelneb tavaliselt
ettevalmistav ning jargneb kokkuvéttev, Uldistav faas.

Uhe 6ppeaine raames korraldab akadeemiline (iksus Oppeaastas tavaliselt (he
Oppereisi, kus vbivad osaleda Uhe vdi mitme dpperihma dppurid.

Oppereisiks on piistitatud selge eesmérk ja kirjeldatud oodatav tulemus ning reis peab
vbimaldama &ppeaine eesmargija opivaljundite saavutamist. Spordivdistlusega seotud
Oppereisi puhul ei ole vaja dpivaljundeid seada ega kirjeldada.

Oppereisid korraldatakse véimalikult optimaalsete ja péhjendatud kuludega.
Oppereiside sihtriikidena eelistatakse akadeemia peamisi partnerriike rahvusvahelise
koostdd raames. Oppeasutustena eelistatakse haridusasutusi, kellel on akadeemiaga
kootddleping ja/vdi pikem koostddsuhe. Oppereisi koostddpartner ja vastuvéttev
asutus voib olla ka muu ametiasutus.

Oppereisi korraldamise ja eesmaérgiparase toimumise eest vastutab selle saatja.
Saatjana osaleb dppereisil Uldjuhul Uks dppejoud vdi administratsiooni tootaja, kes on
tavaliselt dppereisi kavandaja. Mitme saatja osalemine peab olema pdhjendatud.
Véimaluse korral tuleb sama eelarve piires eelistada suurema osalejate arvuga
Oppereisi lahemasse sihtriiki, kui vdhema osalejate arvuga reisi kaugemasse sihtriiki,
kui sellel ei ole méjuvat pdhjendust.

3. Oppereiside kavandamine

3.1.
3.2.

3.3.

Oppereisid planeeritakse nende toimumisele eelneva kalendriaasta 20. oktoobriks.
Oppereisi kavandaja koostab &ppereisi korraldamise kava (vt korra lisa 1) ja esitab
selle korra punktis 3.1 toodud téhtajaks &ppeosakonnale. Oppeosakond koostab
akadeemiliste Uksuste plaanitud Sppereiside kavade pdhjal Ulevaatliku koondi, mille
esitab hiliemalt Gks nadal enne jargmise kuu esimese dppekomisjoni toimumist
oppekomisjonile.

Oppekomisjon, kus &ppeosakonna juhataja osaleb ka &ppereiside eelarvejuhina ja
kuhu kaasatakse teemapdhiselt ka akadeemia rahandusosakonna juhataja ja



34.

strateegiaosakonna valissuhete koordinaator, vaatab Oppereiside korraldamise kava
l[Abi ja kujundab O&ppereiside kohta seisukoha 10.detsembriks. Otsus kava
heakskiitmise kohta vormistatakse komisjoni koosoleku protokollilise otsusena.
Seisukoha kujundamisel arvestab komisjon:

3.3.1. Oppereisi otstarbekust ja sisulist pdhjendatust;

3.3.2. 0dpivaljundite saavutatavust koos dppereisist tuleneva lisandvaartusega;

3.3.3. Oppereisi rahalist pdhjendatust ja tdhusust ning eelarvevahendite olemasolu.
Oppekomisjoni otsuse pdhjal vormistab 6ppeosakond dppeprorektori kaskkirja, mis
kinnitab Oppereiside kava 20. detsembriks.

4. Oppereiside ettevalmistamine ja elluviimine

4.1.
4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Oppereiside kavas heaks kiidetud 6ppereisi valmistab ette selle saatja.

Oppereisi saatja koostab reisiks programmi, kus kavandab kéik tegevused paevakava
alusel.

Vajaduse korral ndustab ja abistab Oppereisi saatjat akadeemia strateegiaosakonna
valissuhete koordinaator.

Oppereisiga kaasneva majutuse ja piletite broneerimise ning kindlustuse tellimise eest
vastutab saatja, kes kisib asjakohast pakkumist akadeemiale reisikorraldusteenust
pakkuvatelt ettevotetelt. Reisidokumentide tellimuse ettevdttele kinnitab valissuhete
koordinaator seejarel, kui Oppeprorektor on O&ppereisi toimumise ja tingimused
kaskkirjaga kinnitanud (vt korra p 4.8).

Oppurile makstakse dppereisiga seotud paevaraha. Kui paeva toitlustust tagatud ei ole,
on paevaraha maar 50 eurot ning kui toitlustus on osaliselt tagatud, on paevaraha maar
22,37 eurot.

Majutus- ja muud Oppereisiga seotud kulud, valja arvatud paevaraha, kaetakse
akadeemia majandamiskulude eelarvest, kui ei ole kokku lepitud teisiti.

Koik dppereisi korraldamise kavas toodust suuremad vdi seal nimetamata kulud tuleb
enne nende tegemist kooskdlastada eraldi vastava kulu eelarvejuhiga.

Oppereisi toimumiseks esitab akadeemiline tiksus vdi spordijuht-lektor 8ppeprorektori
nimele esildise (vt korra lisa 2). Sinna margitakse oppereisi sihtkoht ja vajaduse korral
selle méjuv pdhjendus (vt korra p 2.7), eesmark, ajavahemik, korraldaja(d), osalejad,
saatja(d), mitme saatja puhul péhjendus (vt korra p 2.6) ning andmed paevaraha ehk
lisastipendiumi maksmise kohta. Esildis kooskdlastatakse Oppereiside eelarvejuhi ja
rahandusosakonnaga ning selle kinnitab vastavalt akadeemilise Uksuse juht voi
spordijuht-lektor. Esildis esitatakse vahemalt 20 kalendripdeva enne planeeritava
Oppereisi algust Oppeosakonnale. Esildise alusel vormistab 0&ppeosakond
oppeprorektori  kaskkirja, mis kinnitab &ppereisi toimumise ja tingimused ning
lisastipendiumi maksmise.

5. Erandlike menetluste voimaldamine

5.1.

Kui kavandatakse Oppereisi, millel osalemist ei ole dppereiside kavas kinnitatud voi
millel ei osaleta dppeaine raames, tuleb dppereisi kavandajal koostada akadeemia
eelarvejuhendi alusel lisataotlus, mis peab muu hulgas sisaldama Oppereiside
korraldamise kava (vt korra lisa 1). Kui rektor on selle pdhjendatud vajaduse ja vajalike
rahaliste vahendite olemasolul heaks kiithud, jatkub menetlus korra punktis 4 toodu
kohaselt.

6. Oppereisidele saabuvate partnerite vastuvétmine akadeemias

6.1.

Akadeemiasse saabuvate valisrikide Oppeasutuste vdi muude institutsioonide
delegatsioonide v&6rustamiseks ja selleks eelarvevahendite planeerimiseks
koostatakse ja esitatakse pdhjendatud taotlus vastuvdtmisele eelneva kalendriaasta
20. oktoobriks. Kui vastuvotu vajadus tekib ootamatult, kasutatakse selleks korra
punktis 5.1 kirjeldatud menetlust (esitatakse vastav lisataotlus).



